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INTRODUCCION

En los planos de divisién para la Constitucion de Condominios se incorporan tres
planillas que complementan a la representacion gréfica de los sectores. Estas
planillas brindan informaciéon en forma esquematica y clara de cdmo se conforma
el condominio, cada planta y cada Unidad Funcional.

Dichas planillas, cuyo disefio sugerido esta agregado como anexo al Reglamento
General de Mensuras Catastrales, puede confeccionarse de forma manual o
automatizada en computadora; las ecuaciones para generarlas son simples, se
trata de ingresar las superficies de los sectores, sumarlas o restarlas segun sea el
caso.

Asimismo, entre los requisitos de presentacion de los trabajos de division para la
Constitucion de Condominios, se solicita un archivo XML con los sectores y las
Unidades Funcionales del Condominio.

Como una contribuciébn del Programa de Consolidacion de la Jurisdicciéon
Inmobiliaria a los profesionales, se ha desarrollado sobre la base del software
Excel, una plantilla automatizada que permite de forma sencilla y &agil producir las
planillas requeridas, y generar los reportes en el formato establecido para ser
presentadas a la DRMC.

El objetivo del Mdédulo de Ingreso de Mensuras para Condominios
(MIMC), es constituirse en una herramienta agil y con controles internos para
minimizar los errores, que permita facilitar las tareas de generacién vy
presentaciéon de los datos del condominio.

El Médulo de Ingreso de Mensuras para Condominios
(MIMC) version 1.3, ha sido desarrollado en Excel 2003.
Si bien puede abrirlo y utilizarlo en Excel 2007, algunas

funcionalidades desarrolladas se perderan y los avisos de
error no se mostraran correctamente
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DESCRIPCION DEL MIMC

La plantilla esta formada por un total de cuatro hojas en un mismo archivo de
Excel que serviran para digitalizar y procesar los datos de los sectores que
componen el condominio. La primera hoja (inicio) y la segunda (ingreso de
valores) se utilizan para capturar la informacidén, mientras que la tercera hoja
(cierre por planta) y la cuarta (planilla de superficies) generan los reportes del
condominio con el formato requerido para su presentacion ante las DRMC.

;,Como acceder al MIMC?

Las Direcciones Regionales de Mensuras Catastrales proporcionaran al usuario un
archivo Excel, el cual debera grabar en su PC. Este archivo, también esta
disponible en la pagina Web de la Suprema Corte de Justicia para ser descargado
por Internet. Una vez grabado en la PC, se lo abre directamente como un archivo
Excel.

Configuracion de Macro
Para que funcionen los reportes, deben cargarse las Macro que tiene el archivo,
por lo que el nivel de seguridad de Excel debe ser bajo o medio.

Para deshabilitar el nivel de seguridad, previo' a cargar el archivo, debe hacer lo
siguiente:

Microsoft Excel - Libro1

@_1 Archivo  Edicign  Ver  Insertar Eormato | Herramientas | Datos  Yentana ¢ | 5} | Adobe PDF
3 2 o - Ortografia... F7
P2 (A (A S S W Orcogafia
: frial +10 -| N & S | EQJ" Referencia... Ale+Click.
z "i>= Comprobacidn de errores...
. - Area de trabajo compartida. ..
| =] | & | Compartir libra,.. | & | H | | ] | "3
1 Control de cambios 3
7
T Euroconversion, ..
4 Compartir v combinar libros.. .
i Prokeger 3 :!
B
T Caolabaracidn en linea 3
g Buscar objetivo...
g
=t Escenarios...
10 =
11 Auditoria de farmulas 3
% Macro ] o] macros... Alb+Fs
W | Complementas. .. @  grabar nueva macro...
15 =7 Opciones de Autocorreccidn.., | Sequridad. ..
16 S
e Personalizar... i i i
17 e #] Editor de Wisual Basic AlE+F11
18 Opeiopes... @ Editor de secuencias de comandos de Microsoft  Alk+HMayis+F11
19

Si no tiene configurado el Excel con un nivel medio o bajo de seguridad para macro, para que las macro
puedan funcionar, debe bajar el nivel de seguridad antes de cargar el archivo; si carga primero el archivo y
luego baja el nivel de seguridad, las macro del archivo no se habran cargado y por lo tanto no funcionaran.
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A continuacién le aparecera en la pantalla el siguiente mensaje:

@_] frchivo  Edicion  Wer  Inserbar Formako  Herramientas Datos  Ventana 2 Adobe PDF

M = NP UL = S TREE s S A N O < ™ W e W N 1 ) E L =)

VI

_§Arial =10 =| N &£ 8§ | =
et

= 55|58y 0 € %95 L%

Seguridad E]r)_?]

Hivel de sequridad ‘ Editores de confianza

(O Muy alta, Solo se podran ejecutar las macros que estén instaladas en
ubicaciones de corfianza, Las demés macros firmadas v sin firmar se
deshabilitaran,

(2)ialto, Solo se ejecutaran las macros Firmadas que proceden de Flentes
ide confianza. Las macros sin Firmar se deshabilitan autornaticamente.

() Medio. Puede eleqir ejecutar o no macros que probablemente no son
sequras,

() Bajo [no recomendada), Mo ofrece proteccidn contra macros insequras,
Utilice este valor sélo si dispone de un antivirus en su equipo o si ha
comprobado que kodos los documentos que abre son seguros.

e et o e o e e ) e e =

Seleccione el nivel Bajo y presione el botén “Aceptar”.

Seguridad

{ hlivel de seguridad Editares de confianza

(7 My alka, Sélo se podrén ejecutar las macros que estén instaladas en
ubicaciones de confianza. Las demas macros firmadas v sin firmar se
deshabilitaran,

() plka. Sélo se ejecutarén las macros firmadas que proceden de Fuentes
de confianza. Las macros sin firmar se deshabilitan automaticamente.,

) Medio, Puede elegir ejecutar o no macros que probablements no son
seguUras,

(%) Bajo (no recomendado), Mo ofrece proteccidn contra macros inseguras.
Itilice este valor sdlo si dispone de un antivirus en su equipo o siha
comprobado que todos los documentos que abre son seguros.

[ Acepkar ][ Cancelar ]

En caso de que tenga configurado Excel con un nivel medio de seguridad para
macros, al abrir el archivo aparecera la siguiente advertencia de seguridad:
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Advertencia de seguridad E|
"110,0.10.200mensurasiUaMCD PARA EL F‘LIBLCIO'I,F‘LF\NTILLP. DE
COMDOMINIO 1.2.%]s" contiene macros.,

Algunas macros pueden conkener virus, Generalmente es mas seguro
deshahilitarlas, pero silas macros son de confianza v las deshabilita, puede
perder Funcionalidad.

[ Deshahilitar macros | [ Habilitar macros ] [ Mas informacian ]

Seleccione la opcién de Habilitar macros y el archivo se cargara con todas las
funcionalidades.

CARGA DEL MIMC

Cuando el MIMC se abra, aparecera un aviso de inicio solicitandole que introduzca
el nombre del condominio.

Introduzca el nombre del condominio

Introduzca el Nombre del
Condominio ‘

1  Condominio: [ FroTOTIFOT |

b Generar Plantilla Cancelar

Y luego presione el botdn “Generar Plantilla”. Con esta accién, automaticamente
se guarda un archivo con el nombre del condominio en la misma carpeta donde
se encuentra el MIMC, y partir de ese momento, usted trabajara sobre este
nuevo archivo sin afectar el MIMC originario; al mismo tiempo, el nombre del
condominio se inserta automaticamente en las celdas que lo requieren.

Microsoft Excel - PROTOTIPO |

E;:] Archivo  Edicin Mer  Imserkar  Eormato  Hetramientas Dakos Wenkana 2 0 Adobe PDF
R = P W= W W e - WIS e N e S R~ S W SRS W T R N
! Arial z10 = N &S | = | BB ek 000 ] L A

i

F2a - ~
A B [ [ [ 5] [REN] F | [} [
1
= -
B4 & — DATOS DEL CONDOMINIO
MEMNSURAS CATASTRALES
SURISDICCION INMOBILLARLA
4 aacichiarinaBlniimenbeaunin Version 1.3 28 de Enero de 2003
5 Descripcion general del condominio
B
7 Mimero de unidades funcionales Mambre del condominio
g Miarmero de blogues constructives
) Superficie total de la parcela e e e
10
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En caso de introducir un nombre del cual ya tiene un archivo creado, visualiza un
mensaje de advertencia del archivo existente para sobre escribirlo si es el caso.
Para esto elije la pestafia Si y visualiza nuevamente un mensaje para
reconfirmar.

AllET c D [E] B | G [ H ] [0 | &’ | L M|
|1
2 B = DATOS DEL CONDOMINIO . =
3 MENSURAS CATASTRALES [ Hrgresa i La presente Plantilla de Generacion de
JURISDICEION INMDBILIARLA Planillas de Condominio tiene una vigencia
4 FODER ROOAL * FEPUBLCA COAMCH Version 1.3 28 de Enero de 2008 valores | : 2
= st — : < de 60 dias, pasados los cuales debe consultar
5 Descripcion general del condominie . ke
5 | Cierre por en la pagina www.suprema.gov.do, o en las
Z Planta o - =
7 Miimero de unidades funcionales Mornbre del condominio | B ; Direcciones  Regionales  de  Mensuras
8 Midmero de blogues canstructivas r = Catastrales, si existe una nueva vesion.
9 Superficie total de la parcela m? ; Syl de
=i  Inicio erficies
10
11 Descripcion general de los bla
12
Mro. de plantas en attura : brvaw suprema.govido Sélo Cargar tres
Blogue Mro. LU;?L?oqu:maS (inchidas Ia 1 plarta v la . ?/ Exits una Plantilla ron Este Hombre: PROTOTIPO Txds [ Vs e an
- azotes) Elija SI, si desea sobre escribir esta plantila MIM para Parcelas
14 i} il Elija N para ABRIR la que ya existe

H
\i
g

18
AllTE b el e 1 6 | H ] | 4 | K | L M| N
.
2
e e DATOS DEL CONDOMINIO 3 ; ,,
== MENSURAS CATASTRALES Ingreso de La presente Plantilla de Generacion de
i N INMOBILIARE, Version 1.3 23 ds Enero ce 2008 ¥alores Planii!af de Condeminio tiene una vigencia
5 Descripcion general del condominio ci de 60 dias, pasados los cuales debe consultar
3 ':;;Et';"' en la pagina wiww. suprema.gov.do, o en las
Z MNimero de unidades funcionales MNorbre del condarminio | - - Direcciones  Regionales de Mensuras
i} Mirmero de blogues constructivos | & o 7 | Catastrales, si existe una nueva vesion,
| 7 nilla de
195 Superficie total de la parcela m nicio a el
Descripcion general de los bl
% Sl Introduzca el Nombre del
Nro. fota] de plantas | MO de plantas en 3 Microsoft Excel Sl mezovdo Sélo Cargar tres
Blogue del blogus (incluidas ka 1° plant: . sectores cualesquiera al
o) ? 1111 Realmente desea sobre escribir la Plantilla: PROTOTIPG Lxls 111111 MM gaea Barcotie
13 -
14 i} i}
s v
168
17 T T

HOJA DE INICIO (DATOS DEL CONDOMINIO)

La Hoja de Inicio es donde comienza la captura de las informaciones principales
del condominio; esta compuesta por: descripcion general del condominio y
descripcion general de los bloques o edificios, que contienen las celdas donde se
digitaran los datos. Ademas encontrara los botones de: ingreso de valores, cierre
por planta y planilla de superficies que serviran para acceder a las hojas
correspondientes.

E] File Edit wiew Insert Format Tools Data  window Help

0= = = & 0 3 = - o i > | arial Zria | A = = — &4
K18 -~ =]
= [5] = = G H 1 o K = I (]
7
g DATOS DEL CONDOMINIO La presente Plantilla de Generacion de
1 1"3*:350 de Planillas de Condominio tiene una vigencia
alores
a4 Wersion 1.3 28 de Enero de 2008 U s de 60 dias, pasados los cuales debe consultar
5 lescripcion general del condominio e en la. paEinG Wk Stpr e e e
L] Planta Direcciones Regionales de RMensuras
; [ BIC RS S B T O i i, | e = Catastrales, si existe una nueva vesion.
a :—|mz PROTOTIPO 1 | Planilla de
i o Superficies
1 g ey
11 pcién general de los blogques o edificios
12
Mro. de plartas en atura Mro. de plantas en P T Ir @ wownw.suprems.gov.do S&lo Cargar tres
fincluidas la 1° planta v la | Subsuelo (excluida s 12 = = -~ sectores cualesquicra al
arotes) plant=) aeeemRe MIM para Parcelas
13
14
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Esta plantilla incorpora los sectores del condominio, por lo que no sera necesario
que los cargue nuevamente en el MIN para Parcelas (s6lo debera cargar tres

e . .
sectores en el MIM para Parcelas para que el mismo pueda funcionar
—c
o> correctamente).
H I J K L il
Tnaresode La presente Plantilla de Generacion de
Yalores Planillas de Condominio tiene una vigencia
—_— de 60 dias, pasados los cuales debe consultar
Cierre por en la pagina www. suprema.gov.do, o en las
= flants Direcciones Regionales de  Mensuras
- - Catastrales, si existe una nueva vesion.
Planilla de
Superficies

Solo Cargar tres
sectores cualesquiera al
MIM para Parcelas

Ir @ www.suprema.zov.do

En caso de que hayan transcurrido mas de 60 dias de la versiéon, aparecera un
aviso indicandole la posibilidad de que haya una nueva version.

S T O e o I

La presente Plantilla de Generacion de
ingresn de Planillas de Condominio tiene una vizencia
Yalores i
ol de 80 dias, pasados los cuales debe consultar
Cierre por en la pagina www.suprema.gov.do, o en las
Planta Direccicnes Regionales de Mensuras
. 3 Catastrales, si existe una nueva vesion,
Planilla de
Supetficies

Solo Cargar tres
sectores cualesquiera al
MIM para Parcelas

Ir @ www.suprema.gov.da

Con sdélo presionar en el botén inferior, si esta conectado a internet, podra bajar
la nueva version.

JURISDICCION INMOBILIARIA 8
PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA



_ MANUAL DE USO MODULO DE INGRESO DE MENSURAS PARA CONDOMINIOS VERSION 1.3

Captura de Informacion:

1. Descripcidon general del condominio: En esta planilla se ingresan los
0" siguientes datos:

a. Nombre del condominio, aparece automaticamente al registrarse al
abrir el archivo. Este dato se tomara para dar el nombre al archivo
XML que se genera.

b. Numero de Unidades Funcionales. Se ingresa el numero total de
Unidades Funcionales (unidades de condominio sobre las que se
emitird cada Certificado de Titulos) que habra en el condominio. No
debe confundirse Unidad Funcional con sector, una Unidad
Funcional puede estar constituida por uno o mas sectores.

c. Numero de bloques constructivos. Se ingresa la cantidad de bloques
correspondiente al condominio. El término bloque constructivo se
refiere a la cantidad de edificios independientes que integran el
condominio.

d. Superficie total de la parcela. Se ingresa la superficie total de la
parcela sobre la que se asienta el condominio.

Apenas ingrese el numero de bloques constructivos, se habilitan las
celdas correspondientes para su descripcion.

2. Descripcion general de los bloques o edificios: Esta planilla esta
organizada en columnas y filas y se ingresan los siguientes datos:

a. Numero de bloque: Esta columna se genera automaticamente.
b. Numero total de plantas del bloque.

c. Numero de plantas en altura (incluida la planta baja, normalmente
denominada 1°, y la azotea si ésta es accesible).

d. Nimero de plantas en subsuelo (excluida la planta baja,
normalmente denominada 1° planta).

e. En la quinta columna se ingresa 1 si la azotea es accesible.

Ejemplo:

@ - DATOS DEL CONDOMINIO : La presente Plantilla de Generacion de
IR IR T Ipatcsy de Planillas de Condominio tiene una vigenda
JURISDICEION INMOBILIARIA Yalores

4 MDA | IR A oA Versién 1.3 28 de Enero de 2008 de 60 dias, pasados los cuales debe consultar

Descripcion general del condominio Cierre por en la pagina www.suprema.gov.do, o en las
Planta Direcciones Regionales de  Mensuras
Mdmera de unidades funcionales 56 Mornbre del condaminio Catastrales, si existe una nueva vesion.
MNimero de blogues constructivos 4 - .
Superficie total de la parcela 408889 m® HRaIanpe Hanilgde

Descripcion general de los bloques o edificios

Ir @ wwwsuprema govada Solo Cargar tres
Blogue Mro. total de plantas gﬁamglzﬂis;;f:f; Sul:]srjelie[iac:rﬁt:;; i Ingrese 1 si Ia. azotes 63 i = sectores cualesquiera al
del blogue e olarta) accesinle MIM para Parcelas
1] 1] 1
il 1 5 & 1
2 2 4
3 3 4
4 4 5 g g
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HOJA DE INGRESO DE VALORES

Luego de haber procesado toda la informaciéon en la hoja de inicio, corresponde el
ingreso de los datos de cada sector. Presionando en el botén de “Ingreso de
Valores”, se ingresa a la Planilla de Ingreso de Sectores, Superficies y Destinos.
En esta planilla se digitaran todos las datos correspondientes a los sectores que
integran el condominio.

PLANILLA DE INGRESO DE SECTORES, SUPERFICIES Y DESTINOS Cierre por

Planta

@ - Ingrese todos los sectores identificados en el condominio indicando el tipo de sector, el bloque y la correspondiente planta en que se encuentra, el ndmero de
§  MENSURAS CATASTRALES identificacidn del sector y la Unidad Funcional 2 la que pertenece tal como estd consignadaen el plano, la designacién definitiva ze arma automiticamente.

% JURTSDHOCION INMosiLaRLs  LAS CELDAS COM FORMULAS ESTAN PROTEGIDAS CONTRA ESCRITURA ¥ MO LE PERMITIRAN INGRESAR DATOS. Recusrds que los subsuelos
Yersion 1.3 o [UREA IR o identifican anteponienda la letra "IM” al nimero de subsuslo,

Planilla de
Superficies

Planta : :
Nro. Destino Superficie

Unidad Funcional Tipo de sector Bloque = % i 5
Nro. de Piso | identificacion (m’}

Designacion

1]

Seleccione un
tipa de sector
de la lista

Esta planilla esta integrada por columnas y filas. Cuando se ingresa el tipo de
sector, la fila de datos correspondiente se pone completamente blanca para el
ingreso del resto de los datos. Alguna de las columnas tienen listas desplegables,
ya que estan acotados los valores que se pueden ingresar y el ingreso de un valor
no previsto no sera posible, dando un aviso de error. Otras, se generan
automaticamente y estan bloqueadas por lo que no es factible ingresar valores
alli.

Captura de Informacion:

Aunque no es obligatorio, es recomendable comenzar el inicio del ingreso de
datos por la segunda columna referida al tipo de sector. Al posicionarse en una
celda de esta columna, a la derecha aparece una flecha hacia abajo indicando que
se trata de una celda con lista desplegable; presionando en la flecha se muestran
las opciones disponibles, el ingreso del tipo de sector se hace posiciondndose en
el tipo de sector de la lista desplegable o ingresandolo directamente desde el
teclado, no es posible en este caso seleccionar un tipo de sector no tabulado.

| e I L | ' | = 1 ' | u | ™ 1 L
PLANILLA DE INGRESO DE SECTORES, SUPERFICIES Y DESTINOS Cierre por
@ - Ingrese tadas los sectares identificados en el candominic indicanda el tipa de sector, el Blaque yla correspondients planta en que se encusntrs, & nimero de Blanta

MENSURAS CATASTRALES  identificacidn del sector y la Unidad Funcional 2 |2 que pertenece tal come ests consignado en el plano, la designacidn definitiva se arma automatic amente.
JURISDICCION INMoararta  LAS CELDAS COMFORMULAS ESTAM PROTEGIDAS COMTRA ESCRITURS Y MO LE PERMITIRAN INGRESAR DATOS. Recuerde que los subsuslos
— - C coidentifican anteponiendo la letra P Al ndmero de subsuelo.

| Planillade |
Superficies

Planta ) .
Unidad Funcional Tipo de sector Bloque . N' o Desting Super\nue
Nro. de Pise | identificacion ()

Designacién

1+

Sector Comin

Sector Comin de Uso Exclusivo

Sectar Propio

Superfizie Inaccesible

Superficie Sujeta a Limitaciones Administrativas
Superficie Superpuesta

Wacio

Una vez seleccionado el tipo de sector, se pone blanca toda la fila, y se
comienzan a llenar las columnas automatizadas; inmediatamente al lado de
donde se ingreso el tipo de sector, aparecera la designacion abreviada que le

@ JURISDICCION INMOBILIARIA 10
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corresponde, y en la uUltima columna se iniciara la designacion con las letras
correspondientes segun el tipo de sector de que se trate.

A continuacion, si se trata de un sector propio o un sector comun de uso
exclusivo, se ingresa, en la primera columna, la Unidad Funcional
correspondiente. Debe recordarse, que los sectores comunes, las superficies
inaccesibles, las superficies superpuestas, las superficies sujetas a limitaciones
administrativas y los vacios, NO PERTENECEN A NINGUNA UNIDAD FUNCIONAL
POR LO QUE NO DEBE INGRESARSE NINGUN VALOR EN ESTA COLUMNA. En
caso de seleccionar un tipo de sector erréneo o asignar una Unidad Funcional a
un sector que no corresponde, los reportes no lo detectaran y se generaran, por
lo que debe tenerse particular cuidado en el ingreso de los datos.

En la cuarta, quinta y sexta columna se ingresan los datos correspondientes al
bloque constructivo, planta y niumero de identificacion del sector. Al igual que en
el caso anterior, se debe tener particular cuidado con el ingreso de datos, pues
con los mismos se arma automaticamente la designacion del sector en la dltima
columna. En los sectores comunes, las superficies inaccesibles, las superficies
superpuestas, las superficies sujetas a limitaciones administrativas y los vacios
sOlo es necesario ingresar el numero de planta en que esté el sector, el resto de
los datos no. Si no ingresa la planta en que esta el sector, las planillas de
superficie por planta no se generaran correctamente.

En la séptima columna se ingresa el destino del sector; esta columna tiene
también una lista desplegable con una serie de destinos tabulados, pero esta lista
no es acotada, por lo tanto puede asignarse un destino no tabulado sin ningdn
inconveniente. En los sectores comunes, las superficies inaccesibles, las
superficies superpuestas, las superficies sujetas a limitaciones administrativas y
los vacios no se ingresa ningun tipo de destino.

En la octava columna se ingresa la superficie del sector en metros cuadrados y
con dos decimales. En esta columna, todos los sectores deben tener su
correspondiente superficie.

Ejemplo:

_ PLANILLA DE INGRESO DE SECTORES, SUPERFICIES Y DESTINOS Cierre por

@ -2 Ingreze tadas los sectares identificados en el candaminic indicanda el tipa de sectar, el blagque y la correspondiente planta en que se encuentra, el nimera de Flanta :

| MENSURAS CATASTRALES  dentificacion del zector y la Unidad Funcional a laque pertenece tal como estd conzignado en el plano, |2 designacion defintiva e aima automaticamente. ( Planilla de :

T Umispiccion nmoenLars LBS CELOAS CONFORMULAS ESTAN PROTEGIDAS CONTRA ESCRITURA Y MO LE PERMITIRAN INGRESAR DATOS. Fecusrde que oz subsuslos Superficies
Version 13 | R s identifican antepaniendo laletra "M sl nimero de subsuelo, —

Planta ; i
Unidad Funcional Tipo de sector Bloque 4 !" o ot Destino 5“"*'?”‘" Designacion
Nro. de Piso | identificaciin ()

D-1 Sector Propio 5P ] 0 1 Parquen 12.01| 8P-00-01-001

[-2 Sector Propio aP ] 01 2 Parguen 12.01| 8P-00-01-002

D-2 Sector Propio 5P o0 1} 03 Parguen 12.01| 8P-00-01-003

[-3 Sector Propio aP 1] 01 04 Parguen 12.01| 8P-00-01-004

C-1 Sector Propio 5P ] I} 05 Parguen 10.40| 8P-00-01-004

C-2 Sector Propio gP 00 1 06 Parguen 10.90| 5P-00-01-006

C-2 Sector Propio aP ] 01 07 Parguen 10.90( 8P-00-01-007

C-3 Sector Propio 5P o0 1} 08 Parquen 10.40| 8P-00-01-008

-4 Sector Propio aP ] 01 08 Parguen 10.90| 8P-00-01-0049

R-4 Srrtnr Pronin Bl nn m m Parniirn 1nant 8P-nn-n-n1n

JURISDICCION INMOBILIARIA
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En general, hay una serie de controles y avisos que se generan ante un ingreso
incorrecto indicandole donde esta el problema. Algunos de los ejemplos de los
avisos son los siguientes:

No asignacion de Unidad Funcional

g PLANILLA DE INGRESO DE SECTORES, SUPERFICIES Y DESTINOS Cierre por
b w @ - Ingrese tadas los sectares identificados en el condominia indicanda eltipa de sectar, el bloque yla correspandiente planta en que se encuentra, el nimera de .jnta
7 E CATASTRALES  identificacion del sector y la Unidad Fundional a la que pertenece tal como estd consignada en el pland, la designacidn definitiva se arma automticamente. [~ Flanilla de 2
I c INMOBILIARIA LAS CELDAS COMFORMULAS ESTANPROTEGIDAS CONTRA ESCRITURA ¥ MO LE PERMITIRAN INGRESAR DATOS. Recusrde qus los subsuelos Superficies
Versign 1.3 "N SO o dentifican antepaniendo la letra "M al niimero de subsuelo. e
ERROR Todes los sectores declarados como propios o comunes de uso exclusivo pertenecen a una Unidad Funional VERIFIOUE LAS CELDAS
¥ MARCADAS CON ROJO
: D-1 Sector Propio SF [ili] | 1 Parqueo 12.01( SP-00-01-0M1
i D-2 Sectar Propio 3P on 1 2 Parquea 12.01| 8P-00-01-002
g D-2 Sectar Propio 3P on 1 03 Parquea 12.01| 8P-00-01-003
1] Sectar Propio 5P on 1] 04 Parquea 12.01| SP-00-01-004
| C-1 Sector Propio 5P 00 0 05 Parguen 10.90) SP-00-01-005
i C-2 Sector Propio 5P 00 1}l 113 Parguen 10.90) SP-00-01-006
3 c-2 Sector Propio 5P 00 i} 07 Parguen 10.90) SP-00-01-007
- C-3 Sector Propio 5P 00 01 0g Parguen 10.90) SP-00-01-008
i C-4 Sector Propio 3P ] 0 09 Parguen 10.90] SP-00-01-009

Problema detectado: se ha ingresado un sector propio sin indicar la unidad a la
que pertenece (recuerde, que todo sector propio, al igual que los sectores
comunes de uso exclusivo, necesariamente pertenecen a una Unidad Funcional).
En la parte superior de la planilla aparece un mensaje de error indicando la
naturaleza del mismo, y la celda donde se lo detecté queda marcada en rojo.

Asimismo, si usted continua, al acceder a la hoja de cierre por planta, le
aparecera el siguiente mensaje:

1 Vacios 0.00 m# 0.00 e 0.00 et 0.00 rf 0.00 ref 0.00 m#
2] Totales GEEEAD mf| 408380 m?|  1AREAT mf| 1ABOAT mf| 1ARDAT mf 100.00 m?
13
E Sectares Propios
| Sectores Comunes
|27 Sectores Camunes de Uso Exclusiva
P Superficies Inaccesibles
=l Superficies Superpuestas
30 Superficies Sujetas a Limitaciones Administrativas
3 Vaclos
32| ERRORIN Tados Ios sectores declaradas camo progios o comunes de uso exclusivo perenscen 2 una Unidad Funional VERIFIQUE LAS CELDAS MARCADAS
(33| CONROJO EN LA HOJA DE INGRESO DE VALORES
M
% PLANILLA RESUMEN
k] Miimero Total de Unidades de Condorminio & D‘:':p"ifofalc:”
Ed Mimero de Blogues Constructivos 4 Parcela
k] Superficie Total de la Parcela 4088.89 m?|  0.00%
0 Simerfiie Ttal de Sertnes R ARR AN m?
25 20k DAL REPUBLICN OV 12
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Exceder la cantidad de caracteres permitidos

CION Q81 SECI07 Y 13 UNIZAd FUNSIonal & 13 qUe Pertensdcs 13l oMo 8518 CONSIQNado &n & PIanc, 13 JeSIgnacion Jenniiys S& arma automanicaments, LD
COM FORMULAS ESTAM PROTEGIDAS COMTRA ESCRITURA ¥ MO LE FERMITIRAN INGRESAR DATOS. Fecuerde que los subsuelos se
n anteponisnda laletra “M" al ndmera de subsusla.

Planilla de
Superficies

Planta ;
Tipo de sector Bloque . !\Irq, - Destino Superfiue Designacion
Nro de Piso |identificacidn (7}

Propio =P AlE [ m b3 Parqueo 11.18]| SP-A15-01-062
Propio SPT D Debefintroducird G4 Parquen 11.18] SP-00-01-0654
F'rup?u SP ik S B5 Parqueo 11.18] SP-00-01-085
Propio &P 0 dos caracteres [afa} Parqueo 11.18| 5P-00-01-066
i = Bl P-00-01-0657
Microsoft Excel @ P-00-01-065

Propiao P-00-01-069
%‘% @ Ha excedido el ndmero de caracteres permitidos (art, 204 del Feglamento General de Mensuras Catastrales) Egg:g:} :g;?
Praopia P-00-01-072
Fropio [ Reintentar | [ Cancelar ] P-00-01-073
Propio ey { ) | = [ , et - 00-01-07 4

Problema detectado: se ha ingresado una designacién no permitida de bloque (el
articulo 204 del Reglamento General de Mensuras Catastrales Ilimita la
designacion de blogues a un maximo de dos caracteres). Al posicionarse en las
celdas con limites a la cantidad de caracteres, aparece un aviso indicandole cual
es el maximo permitido y si excede ese nimero, aparecera un mensaje de error y
no le permitira continuar. La misma situacién se da en el niumero de planta y de
identificacion, tal como se muestra a continuacion:

Planta

Tipoe de sector Bloque . !\Iro. . Destino =upeiicie Designacion
Nro. de Piso | identificacién (=)

SP []H] 01 1563 IFarquen 11.19] SP-00-01-063

SP []H] 01 r -Debe int:oﬁducir o 11.19] SP-00-01-064

SP []H] 01 Gin mrasinio de 3 B 11.19] SP-00-01-065

SP []H] 01 B| caracteres Eo : SP-00-01-065

Microsoft Excel

@ Ha excedido la cantidad de caracteres permitidos (art, 204 del Reglamento General de Mensuras Catastrales)

[ Reintentar l [ Cancelar ]

En los casos precedentes, no podra continuar el ingreso de datos hasta tanto no
cumpla con las condiciones de ingreso solicitadas.

No asignar el piso correspondiente al sector

[ Planilla de

MENISURAS CATASTRALES
P E L RPLILC LR \(CEmriticies
TODOS LOS SECTORES, SIN DIFERENCIACION, DEBEN TENER ASIGNADO EL NUMERO DE PISO DONDE SE ENCUENTRAMN: VERIFIOUE EN LAS CELDAS
MARCADAS CON ROJO
C-1 Sector Propio P 00 o 1 Pargueo 12.01[ SP-00-01-001
C-2 Seclor Propio 5P (il] 01 2 Fargquen 12.01] SP-00-01-002
C-2 Sector Propio P (i} o 03 Pargueo 12.01] SP-00-01-003
O-3 Seclor Fropio SF (il 01 04 Farguen 12.01] SF-00-01-004
C-1 Sector Propio SF 00 | E— 05 Parguen 10.90] SP-00-0-005
-3 Sector Fropio 5P 00 0 " - Fargueo 10.50] SF-00-01-006
cz Sector Fropio SF a0 pl et Daodeck. 7 Fargueo 10.90] SF-00-01-007
C-3 Sector Prapio SF [il] [ frrmpnseiumrd ] Pargueo 10.90] SP-00-01-008
C-4 Sector Proplo 5P i 0 & Parguen 10.90] SF-00-01-008
B-4 Sector Propio SP oo i T T FParauen 10.90] SP-00-01-010
JURISDICCION INMOBILIARIA 13
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Problema detectado: No se ha ingresado la planta o piso donde se encuentra el
sector (todos los sectores, sin diferenciaciéon deben tener asignado el nUmero de

piso donde se encuentran).

Asimismo, si usted continua, al acceder a la hoja de cierre por planta, le
aparecera el siguiente mensaje:

PLANILLA DE SUPERFICIES

Tipo de sector Totales PLAMTA 1 PLANTA 2 PLANTA 3 PLANTA 4 PLANTA 5
Sectores Propios £,334.85 m? 221077 m? 137069 m® 137069 m® 1, 37069 m® 0.00 ¢
Sectores Comunes 213186 m? 1,866.11 m2 88.48 m? 88.48 m? 88.48 m? 0.00 ¢
Sectores Comunes de Uso Exclusivo 100.00 m# 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 100.00 «
Superficies Inaccesibles 0.00 m® 0.00 m® 0.00 m® 0.00 m® 0.00 m* 0.00 ¢
Supetficies Superpuestas 0.00 rm# 0.00 rm# 0.00 m# 0.00 m* 0.00 m* 0.00
Superficies Sujetas a Limitaciones Administrativas 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m= 0.00 m= 0.00
“acios 0.00 m® 0.00 m® 0.00 m® 0.00 m® 0.00 m® 0.00 r
Totales 8,566.40 m? 4,076.88 m? 148917 m® 148917 m® 148917 m® 100.00 +
Sectores Propios
TODOS LOS SECTORES, SIN DIFERENCIACION, DEBEM TENER ASIGNADO EL NUMERO DE PISC DONDE SE ENCUENMTRAN;
WERIFIQUE EM LAS CELDAS MARCADAS COM ROJO EN LA HOJA DE INGRESO DE WALORES
Duplicar designaciones de sectores
ERROR!!! HAY DESIGNACIONES DUPLICADAS Cierre por
- VERIFIGUE EN LA COLUMNA DE DESIGNACIONES LAS CELDAS PINTADAS EN ROJO FETE
MENSURAS CATASTRALES [ Planilla de

JURISDICCION INMOBILIARLA

| Superficies

Planta ) -
Unidad Funcional Tipo de sector Bloque . N'° . Destino Supel!lue Designacion
Nro. de Pise | Wlentificacion (v}
D-1 Sector Propio SP Ja]1] 01 1 FPargueo 12.01| SP-00-01-001
D-2 Sector Propio = Ja]u] 01 2 Pargueo 12.01 |
D-2 Sector Propio 5P 0o 01 F — ey 12.01 sl 12
0-3 Sectar Propia SF 00 il 0 5;?;;5;?;:; 0 12.01| 5P-00-01-004
-1 Sector Fropio §F ] 00 o 0 corscteres O 10.90[ §P-00-01-005
C-2 Sector Propio SP Jul] 01 0| 0 10.90| SP-00-01-006
C-2 Sector Propio SP Jul] 01 0F [rarquEl 10.90) SP-00-01-007
Problema detectado: Se ha ingresado una designacién duplicada. En la parte

superior de la planilla aparece un mensaje de error indicando la naturaleza del
mismo y la celda donde se lo detect6 queda marcada en rojo. Recuerde que las
celdas de designacidon estan protegidas contra escritura, el error debe corregirlo
en las celdas correspondientes a bloque, piso y numero de identificacion, ya que
es alli donde se ha introducido el o los valores duplicados.

Asimismo, si usted continua, al acceder a la hoja de cierre por planta, le
aparecera el siguiente mensaje:

@ JURISDICCION INMOBILIARIA
' PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA

P [ planillade | [ tngreso de | m

MENSURAS CATASTRALES 5 fici

JURISDICCION INMOBILIARIA ot ) \_ ¥alotes )
12 ERRURIN HAY DESIGHMACIONES DURLICADAS
= WERIFIQUE EM LA COLUMEMNA DE DESIGHNACIONES LAS CELDAS PINTADAS EM ROJO EN LA HOJA DE INGRESO DE WALORES
El
1 Tipo de sector Totales PLANTA 1 PLARNTA 2 PLANTA 3 PLANTA 4 PLANTA &
5 | Sectores Propios 5,334.85 m® 222278 m* 1370.69 m* 1,370.68 m* 1,370.69 m? 0.00 m*
EN Sectores Comunes 213166 m? 1.866.11 m* 88.48 m? 88.48 m*? 88.48 m® 0.00 m?
7| Sectores Comunes de Uso Exclusivo 100,00 m* 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 000 m? 100.00 m*?
3 | Supeticies Inaccesibles 0.00 rm? 0.00 m? 0.00 rm® 0.00 rm? 0.00 0.00 rm*
EN Supericies Superpuestas 0.00 m# 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m? 0.00 m*
o Superficies Sujetas a Limitaciones Administrativas 0.00 m® 0.00 m*® 0.00 rm?® 0.00 rm*® 0.00 m® 0.00 m*®
| “acios 000 m? 0.00 m? 0.00 m* 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m?
2| Totales 6,566.40 m* 4,088.89 m? 1,459.17 m* 1,459.17 m* 1,459.17 m? 100.00 m*
3
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HOJA DE CIERRE POR PLANTA

La hoja de cierre por planta es una planilla de reporte a la que se accede después
de haber ingresado los datos en la planilla de ingreso de valores, presionando el
botdn correspondiente ubicado en la parte superior derecha de la hoja. Contiene
dos planillas:

Planilla de Superficies

El manejo de esta planilla es fundamental para detectar errores ya que se trata
de una planilla de control, de gran utilidad tanto para la revision del plano como
para su armado. La planilla se forma con una fila para cada tipo de superficie,
siendo la dltima una fila de totales por columna; las columnas corresponden a
cada planta, en tanto que la segunda columna representa los totales por tipo de
sector.

La sumatoria de las superficies de la primera planta debe ser igual a la superficie
de la parcela, caso contrario hay un error en el ingreso de los datos o en la
determinacién de las superficies de cada sector. El control en las plantas
superiores se hace calculando la superficie total de la planta y comparandola con
la suma de la planilla, a su vez, si el edificio tiene una planta tipo que se repite en
todos los pisos, la sumatoria de cada piso debe ser igual para todos los pisos que
tienen la planta tipo. La suma total de los sectores propios de todas las plantas
(primera fila y segunda columna en el ejemplo) debe ser igual a la suma total de
sectores propios que arroja la planilla de descripcion de unidades, e igual
comparacion se hace con los sectores comunes de uso exclusivo.

Una gran precaucion a tener es el tratamiento de las superficies superpuestas.
Estas estan incluidas en los sectores que se superponen, es decir, si sumamos las
superficies de dichos sectores, la superficie superpuesta esta duplicada; por tal
motivo, en la planilla de superficies, las superficies superpuestas, soélo la
superficie que efectivamente se superpone, se consignan y deben ser restadas
para eliminar la duplicacion.

- Planilla de [ Ingreso de

Supetficies “ersion 1.3 Fed e

JURISOICCION INMOBILIARIA
PODER JUOICIAL - REFUBLICA DOMINCANA e

MENSURAS CATASTRALES

[

PLANILLA DE SUPERFICIES

3

i Tipo de sectar Totales PLANTA 1 PLANTA 2 PLANTA 3 PLANTA 4 PLANTA.S
5| Sectores Propios 633485 n?|  222078'm?|  1.37069°m?|  1370B97me| 137069 m? 0.00 2
5| Sectores Cormunes 213155 w2 186511 m? 85.48 m? 85.48 m? 59.48 e 0.00 2
7] Sectores Comunes de Uso Exclusivo 100.00 0.00m? 0.00"m? 0.00m? 0.00m? 100.00
3] Superficies Inaccesibles 0.00 1 0.00 2 0.00m? 0.00m? 0.00m? 0.00 2
3| Superficies Superpuestas 0.00 m? 0.00 "m? 0.00 "m# 0.00 m? 0.00 m? 0,00 "m?
0] Superficies Sujetas a Limitaciones Administrativas 0.00 m? 0.00 "m? 0.00 m# 0.00 "m? 0.00 m? 0,00 "m?
1] \acios 0.00 12 0.00 2 0.00m? 0.00m? 0.00m? 0.00 2
2 Totales 856640 2| 4088882 148847 'me| 145917 me|  1488.17 m? 100.00 2

@ JURISDICCION INMOBILIARIA 15
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Planilla Resumen

Sin perjuicio de su funcion informativa, la planilla resumen también provee
herramientas de control, ya que muestra la cantidad de unidades (que debe ser
igual a las graficadas y a las consignadas en la planilla de descripcién de unidades
de condominio), la cantidad de bloques constructivos (que debe ser igual a las
graficadas y a las consignadas en la planilla de superficies), la superficie total de
la parcela (que debe ser igual a la sumatoria de todos los sectores de la primera
planta en la planilla de superficies) y la superficie total de sectores (que debe ser
igual al valor consignado en la ultima fila y segunda columna de la planilla de
superficies).

PLANILLA RESUMEN
Mirmero Total de Unidades de Condominio a6 Diferencia > Con
respecto ala
Mdmero de Blogues Constructivos 4 Parcela.
Superficie Total de la Parcela 4088.89 m?| 0.00%
Superficie Total de Sectares 886640 m?

Como se puede apreciar en la imagen, a la derecha de la planilla hay un control
de superficies, que compara el area de la parcela (ingresada en la hoja de inicio)
con la sumatoria de las areas de los sectores pertenecientes a la primera planta o
planta baja.

Las superficies deben ser iguales, caso contrario hay un error de célculo de
alguna superficie o de ingreso de datos.

HOJA DE PLANILLA DE SUPERFICIES

Al igual que las dos planillas anteriores, esta planilla es un reporte del ingreso de
datos, que muestra la descripcion de unidades de condominio. Cuando accede a
la hoja, aparece la siguiente pantalla:

B 0 E F | G H
1
2
= © Wersidn 1.3 ACTUALTZAR
: Organiza UF v Sectares
il FLANILLA DE DESCRIPCION DE UNIDADES DE 1 J
4 || VYalores | CONDOMINIO ' =
Generar
5 Flanta Unidad
Funcional . Solo Cargar tres
Designacian Destino Superficie (I | sectores cualesquiera al
B MIM para Parcelas

i JURISDICCION INMOBILIARIA 16
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Para generar el reporte, debe presionar en el botén “actualizar”, ubicado arriba a
la derecha. Cuando actualiza, se genera el siguiente reporte:

\.-"ersién 13 ACTUALIZAR
. Organiza UF v Sectores
i PLANILLA DE DESCRIPCION DE UNIDADES DE

Ingreso de i -
Valores | CONDOMINIO il
Generar
Archivo XML
Cierre por SECTORES Naa——————U
Elants Unidad
Funcional :
Designacion Destino Superficie (m?) seﬂilei?;ﬁ':;:;z:m al
MIM para Parcelas
A1 SP-01-01-001 | APARTAMERNTO 90.48 me
SP-00-01-016 PARCILED 11.32 m®
FLE) SP01-02-001 | APARTAMERNTO 95 69 me
SP-00-01-017 PARCILED 11.32 e
SP-00-01-015 FPARCILED 11.32 m®
A3 SP-01-03-001 | APARTAMEMNTO 9563 me

Se trata de una planilla que toma valores de otras hojas y los ordena, por lo que
si no se le indica que actualice cada vez que se modifica algun dato en la hoja de
ingreso de valores, mantiene el reporte anterior. Es recomendable actualizar esta
planilla antes de utilizarla para el armado de la planilla que se incorpora al plano,
caso contrario podra contener errores.

De forma automatica, cuando se le indica que actualice, la planilla arma las
Unidades Funcionales y los respectivos sectores que integran cada unidad. Antes
de ser incorporada al plano, los valores y sélo los valores de esta planilla deben
ser copiados en una nueva hoja Excel (para ello debe utilizar la herramienta
copiar e indicar “solo valores”. Una vez copiada en una nueva hoja, se le da el
formato adecuado (lineas y tramas de celdas), es aconsejable, cuando la unidad
tiene mas de un sector, combinar las celdas que indican la Unidad Funcional para
que ésta aparezca en el centro de los sectores y tenga el siguiente aspecto:

PLANILLA DE DESCRIPCION DE UNIDADES DE CONDOMINIO
. SECTORES COMUNES DE USO
FH:;TI:IM SECTORES PROPIOS EXCLUSIVO
Designacion Destino Superficie | Designacion Destino Supefrficie
A SP-01-01-001 [ Apartamento 9048 m?
SP-00-01-016 Pargquen 11.32 m®
SP-01-02-001 [ Apartamento 95.69 rm?
A2 SP-00-01-017 Parquen 11.32 m?
SP-00-01-018 Pargquen 11.32 m*
SP-01-030-01 [ Apartamento 95.69 m?
A3 SP-00-01-19 Parguen 11.32 m?
SP-00-01-020 Pargquen 11.32 m#
At SP-01-04-001 [ Apartamento 9663 m?
SP-00-01-021 Pargquen 10,97 m*

i JURISDICCION INMOBILIARIA 17
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GENERACION DEL ARCHIVO XML

Una vez finalizada la carga de datos y generados los reportes, en la hoja
correspondiente a planilla de superficies, presionando el botén “Generar Archivo
XML”, se genera automaticamente un archivo con el nombre del condominio y
extension XML. Este archivo, conjuntamente con el MIM para Parcela, debe ser
presentado en formato digital a la Direccion Regional de Mensuras Catastrales
acompafando al resto de la documentacién requerida para el trabajo.

ACTUAL IZAR

wersion 1.3

= Drganiza UF v Seckares
cosi ool PLANILLA DE DESCRIPCION DE UNIDADES DE : A
Yalores } CONDOMINIC i
Generar
— SECTORES Archivo XML
Planta Unidad
Funcional Sdalo Cargar tres
Designacidn Destine Superficie (m?) sectores cualesquiera al
I para Parcelas
A SP-01-01-001 APARTAMENTO 90.48 m=
SP-00-01-016 FPARQLUED 11.32 m*
J Al SP-01-02-001 APARTAMENTO 95.69 m*
SP-00-01-017 PARQLUED 11.32 m=
SP-00-01-018 FPARQLED 11.32 m=
A3 SP-01-03-001 APARTAMENTO 96.62 m=

En caso de que se genere el Archivo XML antes de presionar el botén “actualizar”,
visualiza mensaje indicando que la actualizacién debe ser primera:

A [ B | 5] [ & I F [=] H | d
=
INICIO
“z 3 ACTUALTZAR
3 . “ersion 1.3 organiza UF w Sectores
Mgl Ingreso de = h
Yalores PLANILLA DE DESCRIPCION DE UNIDADES DE =
4 CONDOMINIO Generar
=l e . archivo XML
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Microsoft Excel

Debe actualizar antes de generar el xml

el

ADVERTENCIAS

El Médulo de Ingreso de Mensuras para Condominios (MIMC) version 1.3, ha sido
desarrollado en Excel 2003. Si bien puede abrirlo y utilizarlo en Excel 2007,
algunas funcionalidades desarrolladas se perderan y los avisos de error no se
mostraran correctamente. Debe tener en cuenta que si no habilita las macros, la
plantilla no funcionaré correctamente.

El disefio de la version 1.3 de la plantilla, s6lo permite cargar hasta 2000
sectores. La plantilla estd en constante actualizacién, por lo tanto es necesario
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verificar periédicamente en la pagina web de la Suprema Corte de Justicia, o en
las Direcciones Regionales de Mensuras Catastrales, si existe una nueva version.

Cada vez que necesite hacer una modificacibn de algun dato, recuerde
actualizar nuevamente la planilla de descripcion de unidades de
condominio en la hoja de planilla de superficies. Y si hubiera incorporado al
plano, las planillas y luego hace alguna modificacion, inserte nuevamente todas
las planillas, recuerde que la variacion de un dato puede producir modificaciones
en todos los reportes.

Tenga precaucion en el ingreso de las Designaciones de la Unidades Funcionales,
la planilla no detecta errores en el ingreso de estos datos. Para la planilla no es lo
mismo A 1 que A-1 o a-1; si usted ingresa B 1 en un sector y Bl es otro, la
planilla los tratara como unidades funcionales distintas.
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